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Skierniewice, dn. 11.01.2019 r.
Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa
ul. Stefana Batorego 64C
96-100 Skierniewice

Nr sprawy 17/211.13.16.19.22/ZPU/2019

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Skierniewicach ul. Batorego 64 C, 96-100 Skierniewice
zaprasza Panstwa firme do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego (rozeznania rynku) na:

zapewnienie ustugi cateringowej dla 8 grup szkoleniowych, liczacych srednio po okoto 10
uczestnikow - nauczycieli akademickich Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej
w Skierniewicach, w okresie od stycznia do marca 2019 roku oraz od pazdziernika do grudnia
2019 roku w zwiazku z realizacja projektu pn. ,,Zintegrowany Program Panstwowej Wyiszej
Szkoty Zawodowej w Skierniewicach” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Nazwa zlecanej ustugi
Ustuga cateringowa na szkolenia dla nauczycieli akademickich Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Skierniewicach — uczestnikow szkolen.

. Zakres zlecanych ustug
Przygotowanie cateringu na okolicznos$¢ organizacji 8 szkolen (przewidzianych po okoto 10
uczestnikdw na kazdym) dla nauczycieli akademickich Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Skierniewicach. W ramach ustugi dla kazdej grupy szkoleniowej nalezy zapewni¢:

e przygotowanie, dostarczenie i zaserwowanie w siedzibie Zamawiajgcego przekgsek
stodkich lub stonych (np. tartinki lub kanapki lub kruche ciastka i paluszki lub owoce
itp.) oraz napojow (woda, herbata, kawa, cukier, mleko, cytryna),

e serwetki, sztuéce (tyzeczki do kawy/herbaty) oraz kubeczki jednorazowego uzytku
dostosowane do temperatury gorgcych i zimnych napoi, lub naczynia (szklanki filizanki,
spodeczki, talerzyki) do tego przeznaczone,
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e zapewnienie higieny i estetycznego wygladu cateringu — aranzacje miejsca (stotu),
e odebranie wszystkich brudnych naczyni, opakowan i sztuécdw pozostatych po dniu
szkoleniowym oraz zapewnienie porzadku w miejscu cateringu po szkoleniu.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

e Catering na szkolenie powinien by¢ przygotowany w sposdb estetyczny na min. 15
minut przed rozpoczeciem szkolenia w danym dniu i by¢ dostepny dla uczestnikow
przez caty dzien szkoleniowy (z koniecznoscig ewentualnego uzupetnienia gorgcej
wody, kawy, herbaty oraz wody gazowanej i niegazowanej).

e Catering na szkolenie powinien by¢ dostarczony bezposrednio do siedziby Painstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Skierniewicach do miejsca, wyznaczonego przez
Zamawiajgcego, doktadna lokalizacja szkolenia (numer sali i budynek) zostanie
wskazana na minimum 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do zmiany miejsca dostarczenia zamowienia.

e Wykonawca powinien by¢ gotowy do dostarczania positkbw od poniedziatku do
niedzieli, miedzy godzing 8.00 a 18.00 (Szkolenia odbywa¢ sie mogg w kazdy dzien
tygodnia).

e Wykonawca jest zobowigzany do uzywania wyfgcznie produktéw spetniajgcych normy
jakosciowe produktéw spozywczych.

Il Termin realizacji ustugi
Ustuga powinna zostac zrealizowana w dwéch edycjach:
| edycja - od stycznia do marca 2019 roku (4 szkolenia)
Il edycja - od pazdziernika do grudnia 2019 roku (4 szkolenia).
Ustuga cateringowa polega na zapewnieniu cateringu w czasie trwania szkolen dla nauczycieli
akademickich tj. przez 3 dni na nastepujacych typach szkolen:
1) Gry i metody dydaktyczne (catering dla okoto 10 oséb na kazdy z 3 dni szkoleniowych)
2) Komunikacja wokalna, komunikacja z grupga (catering dla okoto 10 oséb na kazdy z 3 dni
szkoleniowych)
3) Wykorzystanie informatycznych narzedzi dydaktycznych (catering dla okoto 10 oséb na
kazdy z 3 dni szkoleniowych)
4) Innowacyjne narzedzia wizualne, prezentacje graficzne, myslenie wizualne (catering dla
okoto 10 oséb na kazdy z 3 dni szkoleniowych)
Kazde ze szkolen wymienionych powyzej odbywacé sie bedzie dwukrotnie w roku 2019.
W jednej edycji bedg 4 szkolenia 3-dniowe dla grup okoto 10 osobowych, zatem tgcznie
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catering nalezy przygotowaé¢ na 12 dni szkoleniowych dla tacznie okoto 40 uczestnikow
(w grupach okoto 10 osobowych) w ramach jednej edycji.

tacznie w dwdch edycjach to 24 dni szkoleniowe dla tgcznie okoto 80 uczestnikoéw (w grupach
okoto 10 osobowych)

Dostarczanie positkdw odbedzie sie w czasie wskazanym przez Zamawiajacego.

Iv. Kryterium oceny
Kryterium wyboru bedzie cena brutto za ustuge — waga 100%. Liczba punktéw, ktérg mozna
uzyskaé w ramach oceny za to kryterium obliczona zostanie przez podzielenie ceny najtanszej
z ofert przez cene ocenianej oferty i pomnozenie tak otrzymanej liczby przez 100. Maksymalna
liczba punktow jaka mozna uzyskaé w kryterium cena wynosi 100.
A= (An : Ab) x 100 okt.
Gdzie: A liczba punktow za kryterium cena, An — cena oferty najnizszej, Ab — cena oferty
badane;.
Wykonawca musi spetni¢ kryterium klauzuli spotecznej polegajace na tym, ze przy realizacji
zamowienia, na caty czas jego trwania, bedg zaangazowane osoby znajdujace sie w szczegblnej
sytuacji na rynku pracy (tj. osoby bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy; mtodociani, o ktérych mowa w przepisach
prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego; osoby niepetnosprawne w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych). Spetnienie klauzuli spotecznej oznacza zaangazowanie na umowe
o prace/ umowe cywilnoprawng minimum 1 osoby spetniajacej w/w warunki.
Wykonawca musi spetnia¢ kryterium braku powigzan kapitatowych lub osobowych tzn. nie sg
powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
® pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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V. Gtowne warunki udziatu w zapytaniu ofertowym
Oferta powinna zawieraé nastepujace elementy:

1. Prawidtowo uzupetniony i podpisany przez osobe upowazniong do sktadania ofert
w imieniu Wykonawcy formularz oferty — Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
nr 17/711.13.16.19.22/72PU/2019

2. Propozycja menu — Zatgcznik nr 2 do  zapytania ofertowego nr
17/Z11.13.16.19.22/7PU/2019

3. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — Zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego nr 17/711.13.16.19.22/7PU/2019

4. Oswiadczenie o spetnieniu klauzul spotecznych - Zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego nr 17/711.13.16.19.22/Z2PU/2019
oraz inne dodatkowe dokumenty, ktére mogg by¢ przydatne w trakcie postepowania

(np.: referencje)

Dodatkowe informacje dotyczace sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte zgodng z trescig zapytania ofertowego.

2. Oferte wraz z zatacznikami nalezy sporzadzié w jezyku polskim, z podaniem ceny brutto
przedstawionej w ztotych (PLN)

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.
Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej.

5. Zalecane jest, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tre$é zostata parafowana
przez Wykonawce.

6. Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VL. Miejsce i termin sktadania ofert:

Przygotowana zgodnie z powyzszymi wytycznymi oferta wraz z wszystkimi wymaganymi przez
Zamawiajgcego zatgcznikami i innymi dokumentami moze zosta¢ dostarczona w wybranej
formie sposréd:

- skanu wypetnionego i podpisanego dokumentu - za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres: aantosik@pwsz.skierniewice.pl;

- lub za posrednictwem poczty tradycyjnej badz kuriera na adres: Paristwowa Wyzsza Szkota
Zawodowa ul. Batorego 64C, 96-100 Skierniewice, Biuro Rektora z dopiskiem ,Projekt
Zintegrowany Program Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Skierniewicach” (w tym
przypadku o przyjeciu oferty decyduje data i godzina wptywu do Zamawiajacego, oferty

dostarczone po terminie Zamawiajgcy zwrdéci bez otwierania);
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- lub dostarczona osobiscie na adres: Pafistwowa Wyzsza Szkota Zawodowa ul. Batorego 64C,
96-100 Skierniewice, Biuro Rektora w godzinach pracy Biura (poniedziatek-pigtek, w godz.
8.00-16.00).

Termin skiadania ofert uptywa dn. 16 stycznia 2019 roku.

Osoba upowainiong do kontaktu ws. szczegétow niniejszego zapytania po stronie
Zamawiajgcego jest:

mgr Anna Antosik - Specjalista ds. administracyjnych
tel. 46 834 40 21
e-mail: aantosik@pwsz.skierniewice.pl
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